Revision: 1
[@ s L e Fecha: 15/02/2023
SEVILLA Pigina 1 de 11

POLITICA DE CONTRATACION Y COMPRAS

HOJA DE CONTROL DE REVISIONES

N° Rev. / Fecha Naturaleza de la revision

15 febrero 2023 1° Edicion de la presente politica

REVISADO Y APROBADO POR: JUAN SEVILLA DIAZ, ?EBAS TIAN SEVILLA DIAZ Y BEATRIZ SEVILLA DIAZ
o

Fecha: 15 /02 /23




Politica de contratacion y compras
CONSTRUCCIONES CONSTRUCCIONES

SEVILLA SEVILLA

INDICE

1.- INTRODUCCION

2.- MISION Y VISION

3.- AMBITO DE APLICACION

4.- CONFLICTO DE INTERESES

5.- REGISTRO

6.- VALORES

7.- SELECCION

8.- PROCESO DE CONTRATACION

9.- POLITICA DE ACEPTACION DE REGALOS Y BENEFICIOS
10.- FACTURACION

11.- REVISION DE CONTRATOS POR AREA JURIDICA

Rev.: 1
Fecha: 15/02/23 Pagina 2 de 11




Politica de contrataciéon y compras

CONSTRUCCIONES CONSTRUCCIONES
SEVILLA SEVILLA
1. INTRODUCCION

El proceso de contratacién cumple un rol importante dentro de la cadena de valor de la organizacion,
propiciando que la compra de bienes, suministros y la contratacion de servicios se realice de acuerdo a
alineamientos organizacionales y legales, velando por el cumplimiento de adecuados niveles de servicios

acordados con los proveedores y el buen uso de los recursos econdémicos.

2. MISION Y VISION

La Politica de Compras y Contrataciéon debe de establecer un marco de colaboracion entre
Construcciones Sevilla Nevado, S.A. y sus Proveedores, que promueva relaciones comerciales estables y
que proporcione sinergias a ambas partes, en coherencia con los valores de Construcciones Sevilla Nevado,
SA

Es por ello que, ademas de aplicar criterios de caracter técnico y econémico, se definen criterios con el
fin de implantar buenas practicas en los proveedores aportando valor a la sociedad y minimizando el impacto
ambiental de la entidad, estos criterios de caracter medioambiental, social y éticos forman parte intrinseca

de la politica de compras y contratacién de proveedores.

Estos criterios se concretaran en cada uno de los pliegos de condiciones adaptandose a las necesidades

de cada una de las licitaciones.

La misién que tiene implantar esta politica es la de adquirir y contratar bajo criterios de eficiencia y
sostenibilidad los productos y servicios necesarios para Construcciones Sevilla Nevado, S.A., anticipandose
a las necesidades de compra, identificando sinergias y oportunidades de ahorros de costes que mejoren los
servicios y procesos de Construcciones Sevilla Nevado, S.A. y que ello tenga un impacto directo en la cuenta

de resultados.

Ademas, lo que se presente con la implantacién de esta Politica es adquirir el compromiso de
proporcionar de forma responsable y sostenible los bienes y servicios necesarios en el plazo y cantidad

requerida al menos coste total y con el menor riesgo para propia entidad mercantil.
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3. AMBITO DE APLICACION

La presente Politica de Compras y Contratacion son de aplicacion a todas las personas que trabajan en
Construcciones Sevilla Nevado, S.A., especialmente a los que intervienen en compras y/o contratacion de

bienes y servicios.

4. CONFLICTO DE INTERESES

La seleccién, eleccion y contratacion de los proveedores se realiza de manera objetiva, es decir, nuestras

contrataciones estan fundamentadas en criterios técnicos, profesionales, transparentes y éticos.

En congruencia con los principios que se establecen en el Cédigo de Conducta se busca evitar situaciones
que pongan en duda la integridad y transparencia del proceso, para esto se establecen los siguientes criterios

sobre el conflicto de intereses, para el caso de que pueda existir:

e No estd permitido que los proveedores ofrezcan dinero, viajes, comisiones, seminarios u
obsequios a nuestros colaboradores, cuyo costo total supere los 100€ o que el conjunto de

elementos recibidos exceda de 500€ al afio.

o Nuestros colaboradores no podran dar, ofrecer o aceptar, en forma directa o indirecta, regalos,
favores, donaciones, invitaciones, viajes 0 pagos en desarrollo de las actividades realizadas por
Construcciones Sevilla Nevado, S.A., los cuales puedan afectar su independencia e influir en sus
decisiones, para facilitar negocios u operaciones en beneficio propio o de terceros. Se exceptlan
los regalos o invitaciones institucionales o publicitarias que hagan parte del giro ordinario de los
negocios, tales como lapices, boligrafos, libros, o cualquier objeto de negocio de costes

moderados.

e Ninguno de nuestros colaboradores podra realizar negociaciones con proveedores en donde
trabajen personas con las que tenga hasta un tercer grado de consanguineidad- afinidad o primer
grado civil (adoptante y adoptivo) o algun accionista del proveedor que tengan grado de

consanguinidad o afinidad con el empleado de Construcciones Sevilla Nevado, S.A. que contrata.
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Construcciones Sevilla Nevado, S.A. cuenta con un canal de comunicacién, también llamado canal de
denuncias, a través del cual, usted como proveedor, los clientes internos y externos de la Organizacion,
podran contactar aquellas acciones o procedimientos que se salen de los pardmetros que exponemos
anteriormente o denunciar de manera libre y respetuosa las conductas de nuestros colaboradores, que
consideren atentan contra el proceso de contratacion, nuestra ética organizacional y principios corporativos;
de esta manera, podremos analizar e iniciar investigaciones administrativas que sean del caso para fortalecer

nuestra entidad.

5. REGISTRO

El registro de proveedores es el proceso a través del cual las personas juridicas o naturales suministran
informacién y anexa documentacion requerida para ser incluidos en las bases de datos de proveedores de
Construcciones Sevilla Nevado, S.A. y de esta forma poder prestar servicios o suministrar bienes a nuestra

compaiiia.

A través del registro se busca que la empresa prestadora del servicio cumpla con minimos corporativos,

requisitos legales y revision en listas restrictivas, una vez cumpla con los requerimientos.

6. VALORES

Esta entidad mercantil como Construcciones Sevilla Nevado, S.A. se compromete en el uso de recursos

de forma responsable, para ello:

e Actuamos con ética profesional, honradez, transparencia y coherencia en el ejercicio de nuestras

responsabilidades.
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Buscamos relaciones comerciales cercanas y duraderas, basadas en un interés sincero y trato
respetuoso, mediante un didlogo permanente que permita el conocimiento mutuo y la confianza

en calidad de los productos y servicios contratados.

Trasladamos a la cadena de proveedores la importancia de trabajar por una sociedad mas

sostenible social, econémica y medioambientalmente.

Mantenemos una actitud responsable y una vision global, en la que primen los intereses de

Construcciones Sevilla Nevado, S.A. por encima de los individuales.

Valoramos necesidades concretas, oportunidades de ahorro o sinergias que ayuden a conseguir
los objetivos marcados en la organizacion, minimizando costes tanto en compras como en

contratacion de nuevos servicios.

Pretendemos generar beneficios mutuos junto a nuestros proveedores, basando nuestra relacion
en criterios comerciales y la busqueda de la eficiencia, con el compromiso de cumplir con las

condiciones pactadas, asi como, evitar oportunismos desleales.

Intentamos crear riqueza en nuestro entorno, primando la condicién extremefia en nuestros

proveedores.
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e Practicamos la intercooperacion, fomentando las relaciones profesionales y comerciales con otras
entidades, en especial aquellas socias de Construcciones Sevilla Nevado, S.A., de modo que, ante
similitud de ofertas, estas condiciones sean decisivas y podamos contribuir a general valor a

nuestros socios.

e Cumplimos rigurosamente toda la normativa y, como entidad comprometida que somos, sdlo
trabajamos con quienes acrediten un nivel de compromiso adecuado con las practicas socialmente

responsables y sostenibles.

7. SELECCION

Con caracter general, los procesos de seleccion de proveedores se deben adecuar a criterios de
objetividad, imparcialidad e igualdad de oportunidades evitando cualquier favoritismo o interferencia de

conflictos de interés en su seleccion.

El proceso de seleccion depende del servicio que el proveedor vaya a prestar a nuestra organizacion. En
lineas generales, siempre sera necesario que nuestros proveedores presenten su oferta de servicio técnica y
econdmica; posteriormente Construcciones Sevilla Nevado, S.A. realiza una comparacion de las diferentes

opciones del mercado y selecciona la propuesta que le genere mayor valor.

Por tanto, en la seleccidn definitiva de los proveedores se ponderara la concurrencia en los mismos de las
cualidades que vienen impuestas por los principios establecidos por Construcciones Sevilla Nevado, S.A. para
garantizar unos altos estandares éticos de los terceros con los que se contrata la prestacion de servicios y/o

la adquisicion de suministros.
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Dichos principios son los que se detallan a continuacion:

e Principio de honorabilidad:

En ningln caso se permite la contratacion con terceros respecto de los cuales existan
indicios notoriamente conocidos de estar siendo investigados por su participacion en un

acto delictivo, o de su procesamiento o condena como reos de un delito.

e Principio de moralidad y ética laboral:

En la seleccién de proveedores se descartaran aquellos respecto de los cuales sea pUblica
o notoriamente conocida su infraccidén de los derechos de los trabajadores reconocida en

la normativa laboral o el incumplimiento de sus obligaciones legales como empresario.

e Principio de reconocida experiencia y calidad:

La contratacién de un proveedor requerird la acreditacion de su cualificacion técnica y de
su experiencia en la prestacion de los servicios a contratar. Esta acreditacion podra
verificarse mediante la presentacion de certificaciones de calidad (ISO) o similares, o
cualquier otro medio que, atendiendo a circunstancias concretas, la entidad considere
suficiente. A estos efectos, sera posible la contratacion sin la aportacién documental
indicada, cuando dicha experiencia y calidad sean publicas y reconocidas en el trafico

mercantil.

¢ Principio de sostenibilidad ambientai:

La contratacidn de un proveedor requerira la declaracion de cumplimiento de la legislacion
ambiental por parte del mismo pudiendo Construcciones Sevilla Nevado, S.A. verificar
este cumplimiento a través de la solicitud de presentacion de los certificados
correspondientes, la memoria social o cualquier otro medio que, atendiendo a las

circunstancias concretas, la entidad considere suficiente.
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8. PROCESO DE CONTRATACION

Después de seleccionar el proveedor se procede a la contratacion de la siguiente manera:

La compra de bienes o contratacién de servicios se activa con la orden de pedido, la cual se envia

a nuestros proveedores por medio del correo electrénico.

Los servicios considerados como estratégicos o que el monto sea superior a 50.000€, la

formalizacidon de la contratacidon se hace mediante un contrato.

En el documento contractual se establece el objeto del servicio, el valor, la vigencia, obligaciones
y deberes, acuerdos de niveles de servicio y demas clausulas que permiten definir los alcances de
cada compafiia. Este documento se legaliza con la firma del representante legal de cada una de

las partes.

Para nuestra compafia es importante que los contratos que generen algdn riesgo o impacto estén

respaldados por medio de garantias para proteger los intereses de la organizacion.

Las pdlizas se definen de acuerdo al tipo de servicio y el proveedor las debe presentar con la firma
del contrato. Asimismo, el proveedor debe actualizar y entregar las pdlizas cuando los contratos

tienen renovacion automatica.
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Ademas de lo anterior, podra ser excluido de la participacion de seleccion todo proveedor en el que se

den alguna de las siguientes circunstancias:

e Sus politicas y actuaciones vayan en contra de los principios y valores de Construcciones Sevilla

Nevado, S.A. asi como de su honorabilidad y reputacion.

e Aquellos proveedores con los que haya surgido una incidencia grave en la prestacién de un servicio

a la entidad mercantil.

e En atencidn a la prestacion de servicios concreta o al suministro que se quiera contratar, se
excluiran a aquellos proveedores en situacion de concurso de acreedores, cuando dicha

circunstancia se considere que pudiera generar consecuencias adversas para la Entidad.

e No se encuentren al corriente de los pagos de la Tesoreria General de la Seguridad Social y/o de

la Agencia Tributaria

e Sean propietarias de sociedades financieras radicadas en paraisos fiscales.

e Haya sido declarado culpable de un delito que afecte a su moralidad profesional (por ejemplo,
delitos contra los trabajadores), o existan indicios fehacientes de su involucracion en un caso de

blanqueo de capitales, financiacion del terrorismo o similares.
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9. POLITICA DE ACEPTACION DE REGALOS Y BENEFICIOS

Las ventajas en su caso de la relacién comercial establecida con los proveedores deben ser reflejadas en
el precio o en las condiciones en general pactadas, y no por medio de regalos. Por lo que existe una politica
de aceptacion de regalos, regulada por la normativa interna de esta entidad mercantil que esta al alcance de

todos los interesados.

10. FACTURACION

Para realizar los pagos a nuestros proveedores es indispensable que inicialmente hayan realizado todo el

proceso de registro como proveedores mencionados con anterioridad en esta politica

11. REVISION DE CONTRATOS POR AREA JURIDICA

Todos los contratos, previamente a su firma, deberan ser revisados por el Area Juridica de la empresa,
quien revisara si el mismo se ajusta a la ley, incluyendo clausulas especificas a la proteccidén de datos de

caracter personal y determinara asi las personas con poderes suficientes para la firma.
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